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Glossary 

No. Acronyms /Abbreviation Definition 

1.  BHRC (Bangkok Health Research Center) ศนูยว์จิยัสขุภำพกรุงเทพ เป็นศนูยท์ี่ดแูลงำนดำ้นวิจยัและ
นวตักรรมในเครอื BDMS 

2.  IRB (Institutional Review Board) คณะกรรมกำรกำรตรวจสอบและกำรอนมุตัิโครงกำรวิจยั 

3.  PI (Principal Investigator) หวัหนำ้โครงกำรวิจยั 

4.  Document status : Draft  สถำนะเอกสำรเป็น Draft คือ PI สำมำรถแกไ้ขเอกสำรหรอื 
upload file ได ้

5.  Document status : Submit สถำนะเอกสำรเป็น Submit คือ PI ไมส่ำมำรถแกไ้ขเอกสำร
หรอื upload file ได ้

6.  Download ในระบบจะมีแบบฟอรม์ของ BDMS เพื่อให ้BHRC Staff 
download ออกมำได ้

7.  Attach BHRC Staff สำมำรถ Attach เอกสำรของตนเอง เขำ้ที่ Staff 
Comment ได ้

8.  * เป็นสญัญลกัษณ ์เพื่อแสดงวำ่เป็นขอ้มลูที่จ  ำเป็นตอ้งบนัทกึ 
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1 Overview 

ศนูยว์จิยัสขุภำพกรุงเทพ (BHRC) ในเครอืกรุงเทพดสุติเวชกำร (BDMS) มีควำมมุง่มั่นท่ีจะสนบัสนนุใหเ้กิดงำนวิจยั ทัง้กำร
วิจยัทำงคลนิิก และกำรวิจยัดำ้นวิทยำศำสตรท์ีเ่ก่ียวกบักำรแพทย ์ท่ีมีคณุภำพไดม้ำตรฐำนสำกล เพื่อใหส้ำมำรถน ำผลกำรวจิยัไป
ใชใ้หเ้กิดประโยชน ์มีกำรพฒันำศกัยภำพบคุลำกรทัง้ดำ้นวิชำกำร ทกัษะและจรยิธรรมกำรวิจยั อยำ่งตอ่เนื่องเพื่อตอบสนองตอ่
ควำมตอ้งกำรดำ้นงำนวิจยั และกำรพฒันำของโรงพยำบำลและบรษัิทในเครอืขำ่ย จึงใชเ้ทคโนโลยีสำรเทศ พฒันำระบบกำร
จดักำรขัน้ตอนกำรพิจำรณำโครงกำรงำนวจิยัก่อนสง่ให ้IRB พิจำรณำตอ่ไป ใหม้ีประสทิธิภำพมำกยิ่งขึน้ ทีมงำนทรำบสถำนะของ
แตล่ะโครงกำร มีระบบกำรแจง้เตือน และลดกำรใชก้ระดำษ  

2 เนือ้หา 

2.1 การเข้า-ออกระบบ  
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หมายเลข รายละเอียด 

1 URL: https://www.bangkokhealth.com/ เปิดผำ่น Browser Google Chrome ภำยใน BDMS network 

2 กดที ่BHRC Research Registry 

3 
BHRC Staff User Manual  : กดที่เครือ่งหมำย          หรอื           เพื่ออำ่น หรอื download คูม่ือได ้(จะ 
update ขอ้มลูใหเ้ป็นปัจจบุนัอยูเ่สมอ) 

4 Logout : ออกจำกระบบ  

5 Email : ใส ่Email ตำมที่ Admin ได ้set up ไว ้

6 Password : ใสต่ำมทีต่นเองไดก้ ำหนดไว ้(เขำ้ระบบครัง้แรกท ำตำมหมำยเลข 8-12) 

7 กดปุ่ ม Login 

8 Forgot your password : เมื่อเขำ้ระบบครัง้แรก/ลมื Password/เปลีย่น Password   

9 

ใส ่Email ที่ตอ้งกำรใหส้ง่ Link เปลีย่น Password แลว้กดปุ่ ม Send confirmation link 
 

https://www.bangkokhealth.com/
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10 

จะไดร้บั Email ที่ไมส่ำมำรถ reply กลบัได ้ใหเ้ปิด Email แลว้กด Link  
 

11 

เขำ้สูห่นำ้ Set new password : ใส ่Password ใหม ่ตอ้งมีอกัษรและตวัเลขรวม 8 ตวัขึน้ไป ทัง้ 2 ชอ่ง แลว้กด
ปุ่ ม Save 
 
 

12 

ถำ้หำกเปลีย่น Password ตำมเง่ือนไขส ำเรจ็ จะแสดงขอ้ควำม 
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2.2 การตรวจสอบเอกสาร   
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หมายเลข รายละเอียด 

1 
เขำ้สูห่นำ้  Documents  เพื่อด ำเนินกำรได ้2 ช่องทำง 

1. กดจำก Link ใน Email จะเขำ้หนำ้ Documents ของ Research No. นัน้เลย 
2. หนำ้ Work List เลอืก ECRF ของ Research No. ที่ตอ้งกำร 

2 แสดง Version ของ Documents และ วนัท่ี-เวลำ ที่ PI Submit 

3 Status : ตำมสญัญลกัษณส์ทีี่ระบ ุ

4 

Form : สญัญลกัษณ ์ 
                   แบบฟอรม์ทีเ่ขำ้ไปบนัทกึได ้
                       แบบฟอรม์ทีเ่ขำ้ไปอำ่นได ้
                    แบบฟอรม์ที่ download ออกมำเก็บไวท้ีเ่ครือ่งของตนเองได ้

5 Submission Form : กดเพื่อเปิดอำ่นขอ้มลูที่ PI บนัทกึ 

6            แสดงขอ้มลูที่เปลีย่นแปลงของ Submission Form ฉบบันี ้กบัฉบบัก่อนหนำ้ 

7 
ถำ้หำกตอ้งกำร Print  Submission Form ให ้Click ขวำ ตรงบรเิวณใดก็ได ้----> เลอืก Print ----> สั่ง print 
ตำมปกต ิ

8 

 Attach file : เปิดด ูfile ในแตล่ะ folder ทัง้หมดที่ PI แนบมำ สงัเกต ุตวัเลขที่ Files count/Last Modified 
Date/Last Modified Time  

- ถำ้ยงัไมไ่ด ้Attach file มำ ตรง Files Count เป็น 0 , Last Modified Date/Last Modified Time เป็นวนั-
เวลำ ท่ี PI Submit มำครัง้แรก 

- ถำ้ Attach file มำใหม ่จะแสดงสญัญลกัษณ ์                               
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2.3 Staff Template 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข รายละเอียด 

9 บนัทกึ Comment ตำม role ของตนเองไดเ้ทำ่นัน้ สว่น Comment ของ staff ทำ่นอื่น สำมำรถเปิดอำ่นได ้

10 

Staff Comment : อำจบนัทกึ Comment เป็น File แลว้น ำมำ Attach ได ้ซึง่รองรบั file ประเภท ดงันี ้
- .pdf 
- .jpg 
- .jpeg 
- .png 
- .gif 
- .docx 
- .xlsx 
- .ppt 
Attach ทีละ file  

11 กำร delete file ที่ attach ไปแลว้ กดที่เครือ่งหมำย X  

12 
กด Send : หลงัจำกบนัทกึ Comment หรอื attach file แลว้ ใหก้ด Send ทนัที ระบบจะสง่ Email ไปตำม flow ถำ้
หำกสง่กลบั PI เอกสำรจะเปลีย่น Status จำก Submit เป็น Draft  

13 
เมื่อ BHRC Staff ไดร้บั Email ควรด ำเนินกำรตรวจสอบ และ Send ตอ่ ภำยใน 2 วนั หำกเกินเวลำ จะไดร้บั 
Email เตือนทกุๆ 2 วนั   
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2.4 Cancel (เฉพาะสทิธ์ิ BHRC Manager เท่าน้ัน) 

2.5 Hold/Unhold (เฉพาะสทิธ์ิ BHRC Manager เท่าน้ัน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข รายละเอียด 

1 เฉพำะ BHRC Staff เทำ่นัน้ท่ีสำมำรถเขำ้มำดหูรอื update ขอ้มลูไดท้กุทำ่น  

2 Save : สำมำรถแกไ้ขเอกสำรได ้

3 Save Final : ไมส่ำมำรถแกไ้ขเอกสำรได ้

4 Set To Draft : กรณีที่ Save Final ไปแลว้ ตอ้งกำรกลบัมำแกไ้ขอกี 

หมายเลข รายละเอียด 

1 
ถำ้หำก PI สง่ Request Cancel มำ BHRC Manager จะไดร้บั Email ตอ้งตดัสนิใจ วำ่จะให ้Cancel หรอื ให้
ท ำวิจยัตอ่ไป 

หมายเลข รายละเอียด 

1 

Hold : ในระหวำ่งกำรตรวจสอบเอกสำร จนถึงขัน้ตอนก่อนสง่ให ้IRB หำกทำง BHRC Manager พิจำรณำ
แลว้เห็นวำ่สมควรให ้Hold process ไวก้่อน ใหเ้ขำ้ไปใสเ่หตผุล และกด Send ระบบจะสง่ Email ไปให ้PI 
และ BHRC Staff (ยกเวน้ BHRC Director) รบัทรำบ ใหท้กุทำ่นหยดุกำรด ำเนินกำร 
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2.6 Termination (เฉพาะสทิธ์ิ BHRC Manager เท่าน้ัน) 

 
 
 
 
 
 

 

 

2 

Unhold : หำก BHRC Manager พิจำรณำแลว้เห็นวำ่สมควรใหด้  ำเนินกำรตอ่ไปได ้ใหเ้ขำ้ไปใสเ่หตผุล และ
กด Send ระบบจะสง่ Email ไปให ้PI และ BHRC Staff (ยกเวน้ BHRC Director) รบัทรำบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข รายละเอียด 

1 

Termination : ในระหวำ่งกำรตรวจสอบเอกสำร จนถงึขัน้ตอนก่อนสง่ให ้IRB หำกทำง BHRC Manager 
พิจำรณำแลว้เห็นวำ่สมควรให ้Terminate process ใหเ้ขำ้ไปใสเ่หตผุล และกด Send ระบบจะสง่ Email ไป
ให ้PI และ BHRC Staff (ยกเวน้ BHRC Director) รบัทรำบ ระบบจะปิด ไมส่ำมำรถท ำขัน้ตอนตอ่ไปไดอ้ีก 
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2.7 การ Set up Staff user (เฉพาะสิทธ์ิ Admin เท่าน้ัน) 
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2.8 Progression  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข รายละเอียด 

1 กด Admin 

2 กด New 

3 Email* : บนัทกึ Email (โปรดจ ำไว ้เพื่อแจง้ Staff) 

4 First name* : บนัทกึช่ือ ไดท้ัง้ภำษำไทย และ องักฤษ 

5 Last name* : บนัทกึนำมสกลุ ไดท้ัง้ภำษำไทย และ องักฤษ 

6 Phone Number : บนัทกึเบอรโ์ทรศพัท ์ไดท้ัง้ ตวัเลข ภำษำไทย และ องักฤษ  

7 Status* : เลอืกอยำ่งใดอยำ่งหนึง่ เพื่อ Active/Inactive Staff ทำ่นนี ้

8 Select Role : เลอืกบทบำทของ Staff  เพียง 1 บทบำทก่อน (เพิ่มภำยหลงัได)้ 

9 
กดปุ่ ม Add User : ระบบจะท ำกำรตรวจสอบวำ่บนัทกึขอ้มลูครบถว้น ถกูตอ้งตำมทีก่  ำหนดหรอืไม ่ 

- ถำ้หำกยงัไมค่รบ จะขึน้กรอบสแีดงตรงช่องทีใ่หบ้นัทกึขอ้มลู และแสดงขอ้ควำมเตือน 
- ถำ้หำกครบถว้นแลว้ ใหแ้จง้ Email ที่ set up ให ้BHRC Staff ทำ่นนัน้รบัทรำบ 

10 Add : เพิ่ม Role 

11 Remove : ยกเลกิ Role 
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2.9 Report 

 
 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข รายละเอียด 

1 สทิธ์ิ PI และ BHRC Staff สำมำรถเขำ้มำ update ขอ้มลูไดห้ลงัจำกสง่ให ้IRB แลว้ กดที่ Edit 

2 

บนัทกึขอ้มลู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3 กดปุ่ ม Save 

4 

แสดง Status ของ Progression ตำมสญัญลกัษณส์ ี
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2.10 Report Graph 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หมายเลข รายละเอียด 

1 เลอืก Report ที่ตอ้งกำร 

2 เลอืกวนัท่ีเริม่ตน้ของขอ้มลูจำก Calendar ตำมตอ้งกำร 

3 เลอืกวนัท่ีสิน้สดุของขอ้มลูจำก Calendar ตำมตอ้งกำร 

4 กดปุ่ ม Export 

5 
ระบบจะ Download รำยงำนมำอยูท่ี่มมุลำ่งซำ้ยของจอ สำมำรถกดเพื่อเปิดดไูด ้หำกจะดภูำยหลงั ใหด้ทูี่ 
Folder Download ของเครือ่ง 
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หมายเลข รายละเอียด 

1 เลอืก Report Graph ที่ตอ้งกำร 

2 เลอืกวนัท่ีเริม่ตน้ของขอ้มลูจำก Calendar ตำมตอ้งกำร 

3 เลอืกวนัท่ีสิน้สดุของขอ้มลูจำก Calendar ตำมตอ้งกำร 

4 กดปุ่ ม View 

5 แสดงกรำฟท่ีดำ้นลำ่ง 


